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обработки персональных данных

1. Общие положения
1.1. Н астоящ ая политика обработки и защ иты персональны х данны х (далее -  

Политика) определяет цели сбора, правовы е основания, условия и способы обработки 
персональны х данны х, права и обязанности оператора, субъектов персональны х данных, 
объем и категории обрабаты ваемы х персональны х данны х и меры их защ иты в 
М униципальном бю дж етном  дош кольном  образовательном  учреж дении «Детский сад 
общ еразвиваю щ его «Солны ш ко» (Далее -  М БДО У  «ДСОВ «Солнышко»).

1.2. Л окальны е норм ативны е акты  и иные докум енты , регламентирую щ ие 
обработку персональны х данны х в М БДО У  «ДСОВ «С олны ш ко», разрабаты ваю тся с 
учетом полож ений П олитики.

1.3. Д ействие П олитики распространяется на персональны е данные, которые 
М БДО У  обрабаты вает с использованием  и без использования средств автоматизации.

1.4. В П олитике использую тся следую щ ие понятия:
-  персональны е данны е -  лю бая информация, относящ аяся прямо или косвенно к 

определенному или определяемом у ф изическому лицу (субъекту персональны х данных);
-  оператор персональны х данны х (оператор) -  государственны й орган, 

муниципальны й орган, ю ридическое или ф изическое лицо, сам остоятельно или совместно 
с другими лицами организую щ ие и (или) осущ ествляю щ ие обработку персональных 
данны х, определяю щ ие цели обработки персональны х данны х, состав персональных 
данны х, подлеж ащ их обработке, действия (операции), соверш аемы е с персональны ми 
данными;

-  обработка персональны х данны х -  действие (операция) или совокупность 
действий (операций) с персональны ми данными с использованием  и без использования 
средств автоматизации, вклю чая сбор, запись, систематизацию , накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 
уничтожение;

-  автом атизированная обработка персональны х данны х -  обработка персональных 
данных с пом ощ ью  средств вы числительной техники;

-  распространение персональны х данны х -  действия, направленны е на раскрытие 
персональны х данны х неопределенному кругу лиц;

-  предоставление персональны х данны х -  действия, направленны е на раскрытие 
персональны х данны х определенном у лицу или определенному кругу лиц;

-  блокирование персональны х данны х -  временное прекращ ение обработки 
персональны х данны х (за исклю чением  случаев, если обработка необходима для 
уточнения персональны х данных);

-  уничтож ение персональны х данны х -  действия, в результате которы х становится 
невозмож ны м восстановить содерж ание персональны х данны х в информационной



системе персональны х данны х и (или) в результате которы х уничтож аю тся материальные
носители персональны х данны х;

— обезличивание персональны х данны х — действия, в результате которых 
становится невозм ож ны м  без использования дополнительной инф ормации определить 
принадлеж ность персональны х данны х конкретному субъекту персональны х данны х,

— инф орм ационная система персональны х данны х -  совокупность содерж ащ ихся в 
базах данны х персональны х данны х и обеспечиваю щ их их обработку информационных
технологий и технических средств;

— трансграничная передача персональны х данных — передача персональны х данных 
на территорию  иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному ф изическом у лицу или иностранному ю ридическому лицу.

1.5. М БДО У  «ДСО В «Солны ш ко» -  оператор персональны х данны х -  обязано:
1.5.1. С облю дать конф иденциальность персональны х данны х, а именно не 

распространять персональны е данны е и не передавать их третьим  лицам без согласия 
субъекта персональны х данны х или его законного представителя, если иное не
предусмотрено законодательством .

1.5.2. О беспечить субъектам персональны х данны х, их законны м  представителям 
возможность ознаком ления с документам и и м атериалам и, содерж ащ им и их 
персональны е данны е, если иное не предусмотрено законодательством .

1.5.3. Разъяснять субъектам  персональны х данны х, их законны м представителям 
ю ридические последствия отказа предоставить персональны е данные.

1.5.4. Блокировать или удалять неправомерно обрабаты ваемы е, неточные 
персональны е данны е либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. П рекратить обработку и уничтож ить персональны е данны е либо обеспечить 
прекращ ение обработки и уничтож ение персональны х данны х при достиж ении цели их 
обработки.

1.5.6. П рекратить обработку персональны х данны х или обеспечить прекращ ение 
обработки персональны х данны х в случае отзы ва субъектом  персональны х данных 
согласия на обработку его персональны х данны х, если иное не предусм отрено договором, 
стороной которого, вы годоприобретателем  или поручителем  по которому является 
субъект персональны х данны х, или иным соглаш ением  м еж ду М БДО У  «ДСОВ 
«Солны ш ко» и субъектом  персональны х данных.

1.6. М БДО У  вправе:
1.6.1. И спользовать персональны е данны е субъектов персональны х данны х без их 

согласия в случаях, предусм отренны х законодательством .
1.6.2. П редоставлять персональны е данны е субъектов персональны х данных 

третьим  лицам  в случаях, предусм отренны х законодательством .
1.7. Работники, родители, законны е представители воспитанников, иные субъекты

персональны х данны х обязаны:
1.7.1. В случаях, предусм отренны х законодательством , предоставлять М БДОУ

«ДСОВ «Солны ш ко» достоверны е персональны е данные.
1.7.2. При изменении персональны х данны х, обнаруж ении ош ибок или неточностей 

в них незамедлительно сообщ ать об этом в М БДОУ «ДСО В «Солны ш ко».
1.8. Субъекты  персональны х данны х вправе:
1.8.1. П олучать инф орм ацию , касаю щ ую ся обработки своих персональны х данных, 

кроме случаев, когда такой  доступ ограничен ф едеральны м и законами.
1.8.2. Требовать от М БДО У  «ДСОВ «Солны ш ко» уточнить персональны е данные, 

блокировать их или уничтож ить, если персональны е данны е являю тся неполными, 
устаревш им и, неточны м и, незаконно полученны ми или не являю тся необходимыми для
заявленной цели обработки.

1.8.3. Д ополнить персональны е данны е оценочного характера заявлением,
вы ражаю щ им собственную  точку зрения.



1.8.4. О бж аловать действия или бездействие М БДО У  «ДСО В «Солны ш ко» в 
уполномоченном  органе по защ ите прав субъектов персональны х данны х или в судебном 
порядке.

2. Цели сбора персональных данных
2.1. Ц елями сбора персональны х данны х М БДО У  «ДСО В «Солны ш ко» являю тся:
2.1.1. О рганизация воспитательно-образовательного процесса в соответствии с 

законодательством  и уставом  М БДО У  «ДСОВ «Солныш ко».
2.1.2. Регулирование трудовы х отнош ений с работниками М БДОУ «ДСОВ 

«Солныш ко».
2.1.3. Реализация граж данско-правовы х договоров, стороной, 

вы годоприобретателем  или получателем которых является субъект персональны х данных.
2.1.4. О беспечение безопасности.

3. Правовые основания обработки персональных данных
3.1. П равовы м и основаниям и обработки персональны х данны х в М БДО У  «ДСОВ 

«Солны ш ко» являю тся устав и норм ативны е правовые акты , для исполнения которых и в 
соответствии с которы м и М БДО У  осущ ествляет обработку персональны х данны х, в том 
числе:

-  Т рудовой кодекс, иные нормативны е правовы е акты , содерж ащ ие нормы 
трудового права;

-  Бю дж етны й кодекс;
-  Н алоговы й кодекс;
-  Граж данский кодекс;
-  Сем ейны й кодекс:
-  Закон от 29.12.2012 №  273-Ф З «Об образовании в Российской Ф едерации».
3.2. П равовы м и основаниям и обработки персональны х данны х в М БДО У  также 

являю тся договоры  с ф изическим и лицами, заявления (согласия, доверенности) родителей 
(законных представителей) воспитанников, согласия на обработку персональны х данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов
персональных данных

4.1. М БД О У  «ДСО В «Солны ш ко» обрабаты вает персональны е данные:
-  работников, в том  числе бывш их;
-  кандидатов на замещ ение вакантных долж ностей;
-  родственников работников, в том числе бывш их;
-  воспитанников;
-  родителей (законны х представителей) воспитанников;
-  ф изических лиц по граж данско-правовым договорам;
-  ф изических лиц. указанных в заявлениях (согласиях, доверенностях) родителей 

(законных представителей) воспитанников;
-  ф изических лиц  -  посетителей М БДО У  «ДСОВ «Солныш ко».
4.2. С пециальны е категории персональны х данны х М БДО У  «ДСОВ «Солныш ко» 

обрабаты вает только на основании и согласно требованиям  ф едеральны х законов.
4.3. Биом етрические персональны е данны е М БДО У  «ДСОВ «Солны ш ко» не 

обрабатывает.
4.4. М БДО У  «ДСОВ «Солны ш ко» обрабаты вает персональны е данны е в объеме, 

необходимом:
-  для осущ ествления образовательной деятельности по реализации основной 

общ еобразовательной программ ы  дош кольного образования и дополнительны х 
общ еобразовательны х программ , обеспечения воспитания, обучения, присмотра и ухода,



оздоровления, безопасности воспитанников, создания благоприятны х условий для их 
разностороннего развития;

-  вы полнения функций и полномочий работодателя в трудовы х отнош ениях;
-  вы полнения функций и полномочий эконом ического субъекта при 

осущ ествлении бухгалтерского и налогового учета;
-  исполнения сделок и договоров граж данско-правового характера, в которых 

М БДО У  является стороной, получателем (вы годоприобретателем).
4.5. С одерж ание и объем обрабаты ваемы х персональны х данны х в М БДОУ «ДСОВ 

«Солны ш ко» соответствую т заявленным целям обработки.

5. Порядок и условия обработки персональных данных
5.1. М БД О У  «ДСО В «Солны ш ко» осущ ествляет сбор, запись, систематизацию , 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление и уничтож ение персональны х данных.

5.2. П олучение персональны х данных:
5.2.1. Все персональны е данны е М БДО У  «Д С О В «Солны ш ко» получает от 

субъекта персональны х данны х, а в случаях, когда субъект персональны х данных 
несоверш еннолетний, -  от его родителей (законных представителей).

5.2.2. М БД О У  «Д С О В «Солны ш ко» сообщ ает субъекту персональны х данных 
цели, предполагаемы е источники и способы получения персональны х данны х, перечень 
действий с персональны ми данны м и, срок, в течение которого действует согласие на 
получение персональны х данны х, порядок его отзыва, а такж е последствия отказа 
субъекта персональны х данны х дать согласие на получение персональны х данных.

5.3. О бработка персональны х данных:
5.3.1. М БДО У  «ДСО В «Солны ш ко» обрабаты вает персональны е данны е в 

следую щ их случаях:
-  субъект персональны х данны х дал согласие на обработку своих персональны х 

данных;
-  обработка персональны х данны х необходима для вы полнения М БДОУ «ДСОВ 

«Солны ш ко» возлож енны х на него законодательством  ф ункций, полномочий и 
обязанностей;

-  персональны е данны е являю тся общ едоступными.
5.3.2. М БДО У  «ДСО В «Солны ш ко» обрабаты вает персональны е данные:
-  без использования средств автоматизации;
-  с использованием  средств автоматизации в программе «А ВЕРС», 1 -С

«Бухгалтерия»
5.3.3. М БД О У  обрабаты вает персональны е данны е в сроки:
-  необходим ы е для достиж ения целей обработки персональны х данных;
-  определенны е законодательством  для обработки отдельны х видов персональных 

данных;
-  указанны е в согласии субъекта персональны х данны х.
5.4. Х ранение персональны х данных:
5.4.1. М БД О У  «ДСО В «Солны ш ко» хранит персональны е данны е в течение срока, 

неооходимого для достиж ения целей их обработки, а докум енты , содержащ ие 
персональны е данны е, — в течение срока хранения докум ентов, предусмотренного 
номенклатурой дел, с учетом архивны х сроков хранения.

5.4.2. П ерсональны е данные, зафиксированны е на бумаж ны х носителях, хранятся в 
запираемых ш каф ах либо в запираем ы х помещ ениях, доступ к которым ограничен.

5.4.3. П ерсональны е данные, обрабаты ваемы е с использованием  средств 
автоматизации, хранятся в порядке и на условиях, которые определяет политика 
безопасности данны х средств автоматизации.



5.4.4. При автоматизированной обработке персональны х данны х не допускается 
хранение и разм ещ ение документов, содерж ащ их персональны е данны е, в открытых 
электронны х каталогах (ф айлообменниках) инф ормационны х систем.

5.5. П рекращ ение обработки персональны х данных:
5.5.1. Л ица, ответственны е за обработку персональны х данны х в М БДОУ «ДСОВ 

«Солны ш ко», прекращ аю т их обрабаты вать в следую щ их случаях:
-  достигнуты  цели обработки персональны х данны х;
-  истек срок действия согласия на обработку персональны х данных;
-  отозвано согласие на обработку персональны х данных;
-  обработка персональны х данны х неправомерна.
5.6. П ередача персональны х данных:
5.6.1. М БДО У  «ДСОВ «Солны ш ко» обеспечивает конф иденциальность 

персональны х данных.
5.6.2. М БД О У  «ДСО В «Солны ш ко» передает персональны е данны е третьим лицам 

в следую щ их случаях:
-  субъект персональны х данны х дал согласие на передачу своих данны х;
-  передать данны е необходим о в соответствии с требованиям и законодательства в 

рамках установленной процедуры.
5.6.3. М БД О У  «ДСО В «Солны ш ко» не осущ ествляет трансграничную  передачу 

персональны х данны х.
5.7. М БД О У  «ДСО В «Солны ш ко» приним ает необходим ы е правовые, 

организационны е и технические меры для защ иты персональны х данны х от 
неправомерного или случайного доступа к ним, уничтож ения, изм енения, блокирования, 
копирования, предоставления, распространения, а такж е от иных неправомерны х 
действий в отнош ении персональны х данны х, в том  числе:

-  издает локальны е нормативны е акты, реглам ентирую щ ие обработку 
персональны х данны х;

-  назначает ответственного за организацию  обработки персональны х данных;
-  определяет список лиц, допущ енны х к обработке персональны х данных;
-  знаком ит работников, осущ ествляю щ их обработку персональны х данных, с 

полож ениями законодательства о персональны х данны х, в том  числе с требованиями к 
защ ите персональны х данных.

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, 
ответы на запросы субъектов персональных данных

6.1. В случае предоставления субъектом персональны х данны х, его законным 
представителем ф актов о неполны х, устаревш их, недостоверны х или незаконно 
полученны х персональны х данны х М БДО У  «ДСОВ «Солны ш ко» актуализирует, 
исправляет, блокирует, удаляет или уничтож ает их и уведом ляет о своих действиях 
субъекта персональны х данных.

6.2. При достиж ении целей обработки персональны х данны х, а такж е в случае 
отзы ва субъектом  персональны х данны х согласия на обработку персональны х данных 
персональны е данны е подлеж ат уничтож ению , если иное не предусм отрено договором, 
стороной, получателем  (выгодоприобретателем) по которому является субъект 
персональны х данны х.

6.3. Реш ение об уничтож ении документов (носителей) с персональны ми данными 
принимает ком иссия, состав которой утверж дается приказом  руководителя М БДОУ 
«ДСОВ «Солны ш ко»

6.4. Д окум енты  (носители), содерж ащ ие персональны е данны е, уничтожаю тся по 
акту о вы делении докум ентов к уничтожению . Ф акт уничтож ения персональны х данных



подтверж дается актом  об уничтож ении документов (носителей), подписанны м членами 
комиссии.

6.5. У ничтож ение документов (носителей), содерж ащ их персональны е данные, 
производится путем сож ж ения, дробления (измельчения), хим ического разлож ения. Для 
уничтож ения бум аж ны х документов мож ет бы ть использован ш редер.

6.6. П ерсональны е данны е на электронных носителях уничтож аю тся путем 
стирания или ф орм атирования носителя.

6.7. П о запросу субъекта персональны х данны х или его законного представителя 
М БДО У  «ДСО В «Солны ш ко» сообщ ает ему инф ормацию  об обработке его персональны х 
данных.


